Postup pro registraci novych &leni, registraci na MCR nebo jinou akci
CCCDCA:

e Na webu system.cccdca.cz si oteviete stranku registraéniho systému a kliknéte na
Registrovat novy klub.

e Vyplnte pozadované udaje a kliknéte na Registrovat klub.

POZOR Vedoucim klubu (skupiny) mtize byt pouze plnoleta osoba.

e Nyni se pod svym piihlasovacim jménem a heslem ptihlaste do systému.

e Vyplnte informace o klubu (skuping) a kliknéte na Odeslat.

e Oteviete zalozku Clenové a zadejte jednotlivé leny skupiny véetné dosp&lého
vedouciho (vedoucich). U jednotlivych ¢lent potvrd'te Clenstvi zatrzenim (fajfkou) v
kolonce Chce ¢€lenstvi a kliknéte na Ulozit.

e Po zadani vsech ¢lenti (véetné vedoucich) kliknéte na Registraéni list a tento
vygenerovany dokument podepiste a zaSlete na e-mail asociace cccdca@cccdca.cz.

Dalsi dva body plati pouze, pokud poZadujete ¢lenstvi v CCCDCA

e Pokud pozadujete vystavit fakturu, kliknéte na Vystavit pokyny pro platbu a tento
vygenerovany dokument zaslete spolu s faktura¢nimi udaji na e-mail
cccdca@cccdca.cz. Faktura vam bude nasledné zaslana na vas e-mail.

e Pokud vystaveni faktury nepozadujete, kliknéte na Vystavit pokyny pro platbu a dle
udajt uvedenych na tomto vygenerovaném dokumentu proved’te ithradu ¢lenskych
prispévk.

Potvrzeni (obnoveni) ¢lenstvi na dalsi rok:

e Prihlaste se do registra¢niho systému.

e Provedte aktualizaci ¢lent a u jednotlivych ¢lent potvrd’te Clenstvi zatrzenim
(fajfkou) v kolonce Chce ¢lenstyvi.

e Kiliknéte na Registracni list a tento vygenerovany dokument podepiste a zaslete na
e-mail asociace cccdca@cccdca.cz

e Pokud pozadujete vystavit fakturu, kliknéte na Vystavit pokyny pro platbu a tento
vygenerovany dokument zaslete spolu s faktura¢nimi Gidaji na e-mail asociace
cccdca@cccdca.cz Faktura vam bude nasledné zaslana na vas e-mail.

e Pokud vystaveni faktury nepozadujete, kliknéte na Vystavit pokyny pro platbu a dle
udaji uvedenych na tomto vygenerovaném dokumentu proved’te hradu ¢lenskych
prispévku.

Pii ztraté registracni udaju, si nezakladejte novy ucet, ale kontaktujte nas na e-mailu
cccdca@cccdca.cz a prihlasovaci udaje vam budou obnoveny.
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